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การเข้าสู่ระบบ 
1. เขา้สู่ระบบผา่นทางเวบ็ไซต ์ 

▪ วิทยาเขตหาดใหญ่ : https://course.psu.ac.th  
▪ วิทยาเขตสุราษฏร์ธานี : https://course.surat.psu.ac.th  
▪ วิทยาเขตภูเก็ต : https://course.phuket.psu.ac.th  
▪ วิทยาเขตตรัง : https://course.trang.psu.ac.th  
▪ วิทยาเขตปัตตานี : https://course.pn.psu.ac.th  

 
จากนั้นจะปรากฏหนา้จอส าหรับเขา้สู่ระบบ  

 

 
รูปท่ี 1 แสดงตวัอยา่งหนา้จอส าหรับเขา้สู่ระบบ 

 

2. ผูใ้ช้สามารถเขา้สู่ระบบโดยใช้ PSU Passport ของตนเองเท่านั้น หากไม่สามารถเขา้ใช้งานได้ กรุณา
ติดต่อผูดู้แลระบบเพื่อสอบถามขอ้มูลเพิ่มเติม 

3. หากต้องการสิทธ์ิเข้าใช้งานระบบในส่วนต่างๆ  ท่ีตนเองรับผิดชอบ กรุณาติดต่อผูดู้แลระบบเพื่อ
สอบถามขอ้มูลเพิ่มเติม  

4. หลงัจากเขา้สู่ระบบแลว้ จะพบกบัหนา้จอแสดงเมนูขอ้มูลส่วนตวั (Profile) ประกอบดว้ย  
 

https://course.psu.ac.th/
https://course.surat.psu.ac.th/
https://course.phuket.psu.ac.th/
https://course.trang.psu.ac.th/
https://course.pn.psu.ac.th/
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รูปท่ี 2 แสดงตวัอยา่งหนา้ Profile ส าหรับ FacultyAdministrator 

Profile 
ส าหรับหน้า Profile เจ้าหน้าท่ีคณะ / เจ้าหน้าท่ีภาควิชา / เจ้าหน้าท่ี  Admin จากรูปข้างต้นจะแสดง

รายละเอียดขอ้มูล ดงัน้ี 
1) ขอ้มูลตามระบบ DSS 

แสดงขอ้มูลส่วนตวั และสังกดัของผูใ้ชง้านระบบ  
▪ ช่ือ-นามสกุล (Full Name) : แสดงช่ือและนามสกุล ของผูใ้ชง้าน 
▪ ภาควิชา, คณะ, วิทยาเขต (Department, Faculty, Campus) : แสดงคณะท่ีผูใ้ชง้านสังกดั 
▪ E-Mail : แสดง E-Mail ของผูใ้ชง้าน 

2) ขอ้มูลการเขา้ใชง้านระบบ 
เป็นส่วนส าหรับแสดงระดบัสิทธ์ิและคณะทั้งหมด ท่ีผูใ้ชง้านมีสิทธ์ิและสามารถด าเนินการได ้
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▪ E-Mail Notifications : E-Mail ในการแจ้งเตือน เลือก "Yes" หมายถึงเลือกรับ E-Mail 
แจ้งเตือนให้พิจารณา หรือแจ้งผลพิจารณารายงานรายละเอียดรายวิชาและรายงานผล
ด าเนินการ หากไม่ตอ้งการรับ E-Mail แจง้เตือนใหเ้ลือก "No" 

▪ สิทธิ์ ท้ังหมดท่ีผู้ใช้สามารถด าเนินการได้ (List All Roles) : แสดงสิทธ์ิทั้ งหมดท่ีผูใ้ช้
สามารถด าเนินการได ้

▪ เลือกสิทธิ์ เข้าใช้งาน (Roles) : ส าหรับกรณีผูใ้ช้มีสิทธ์ิท่ีสามารถด าเนินการไดม้ากกว่า 1 
สิทธ์ิ ผูใ้ชส้ามารถเลือกสิทธ์ิท่ีตอ้งการไดจ้ากลิสรายการ ก่อนคลิกปุ่ ม “click to process” 

▪ คณะท่ีสามารถเข้าใช้งาน (List All Faculty) : แสดงรายการคณะทั้ งหมดท่ีผูใ้ช้มีสิทธ์ิ
ด าเนินการ 

▪ เลือกคณะ (Faculty) : แสดงลิสรายการคณะทั้งหมดท่ีผูใ้ชมี้สิทธ์ิด าเนินการ ผูใ้ชส้ามารถ
เลือกคณะท่ีตอ้งการด าเนินการไดจ้ากลิสรายการ ก่อนคลิกปุ่ ม “click to process” 

▪ เลือกรูปแบบขอ้มูล รายงานรายละเอียดรายวิชา(Plan) หรือ รายงานผลด าเนินการ(Result) 
 
หมายเหตุ : ส าหรับรายการ “เลือกคณะ” หากผูใ้ช้มีสิทธ์ิเขา้ใช้งานในคณะท่ีตรงกับตน้
สังกดัเพียงคณะเดียว รายการขอ้มูลดงักล่าวจะไม่แสดง 

ข้อมูลบัญชีผู้ใช้ 
ส าหรับหน้าขอ้มูลบญัชีผูใ้ช ้ผูดู้แลระบบของคณะ จะแบ่งการอธิบายออกเป็น 2 ส่วนหลกั คือ ส่วนแสดง

ระดบัผูใ้ช ้ส่วนการเพิ่มผูใ้ช ้และส่วนการลบผูใ้ช ้ดงัน้ี 
1. ระดับผู้ใช้ 

เป็นส่วนแสดงระดบัผูใ้ชท้ั้งหมด ท่ีเจา้หนา้ท่ีผูดู้แลระบบของคณะสามารถเพิ่ม – ลบผูใ้ชไ้ด ้
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รูปท่ี 3 แสดงตวัอยา่งหนา้จอแสดงระดบัผูใ้ช ้

2. การเพิม่ผู้ใช้ 
เป็นส่วนการเพิ่มผูใ้ช ้เพื่อใหผู้ใ้ชมี้สิทธ์ิในระดบัผูใ้ชต่้าง ๆ มีขั้นตอนดงัน้ี 

1) ผูใ้ชจ้ะตอ้งคลิกเลือกระดบัผูใ้ชท่ี้ตอ้งการเพิ่มผูใ้ชใ้นระดบัน้ี (ตามรูปท่ี 3) 

2) คลิกขอ้ความ เพื่อเพิ่มผูใ้ช ้
3) กรอกช่ือผูใ้ช ้(บังคับกรอก)  

หมายเหตุ : ช่ือผูใ้ช ้จะตอ้งเป็นบุคคลท่ีสังกดัคณะตามท่ีเจา้หนา้ท่ีผูดู้แลระบบของคณะนั้น ๆ เขา้
สู่ระบบ 

 
 
 

4) คลิกปุ่ ม   หากผูใ้ชง้านตอ้งการเพิ่มผูใ้ช ้ดงักล่าวท่ีไดก้รอกไว ้
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5) คลิกปุ่ ม   หากผูใ้ชง้านตอ้งการยกเลิกการด าเนินการทั้งหมด  
6) ในการเพิ่มผูใ้ช ้ในระดบัผูใ้ชแ้ต่ละประเภท จะตอ้งคลิกเลือก ดงัรูปท่ี 3 เช่น เม่ือตอ้งการเพิ่มผูใ้ช้

ประเภทประธานหลกัสูตร ใหค้ลิกท่ี “Curriculum president” เป็นตน้ แลว้ด าเนินการตามขอ้  
2. การเพิม่ผู้ใช้ ตามล าดบั 

 
3. ส่วนการลบผู้ใช้ 

เป็นส่วนการลบผูใ้ช ้เพื่อไม่ใหผู้ใ้ชมี้สิทธ์ิในระดบัผูใ้ชน้ั้น ๆ  มีขั้นตอนดงัน้ี 

1) ผูใ้ชจ้ะตอ้งคลิก  เพื่อลบผูใ้ช ้

2) คลิกปุ่ ม   หากผูใ้ชง้านตอ้งการยนืยนัการลบผูใ้ชด้งักล่าว ท่ีไดเ้ลือกไว ้

3) คลิกปุ่ ม   หากผูใ้ชง้านตอ้งการยกเลิกการด าเนินการทั้งหมด  
4) ในการลบผูใ้ช ้ในระดบัผูใ้ช้แต่ละประเภท จะตอ้งคลิกเลือกจากระดบัผูใ้ช ้ดงัรูปท่ี 3 เช่น เม่ือ

ตอ้งการลบผูใ้ช้ประเภทประธานหลกัสูตร ให้คลิกท่ี “Curriculum president” แลว้ด าเนินการ
ตามขอ้ 3.ส่วนการลบผู้ใช้ ตามล าดบั 

หมายเหต ุ 
- เม่ือมีการก าหนดตัวแทน (Agent) ให้กับรายวิชาในตอน (Section) ใด ๆ แล้ว ผูดู้แลระดับคณะ

จะตอ้งเพิ่มบญัชีผูใ้ชข้องตวัแทนนั้น ๆ ในบทบาทตวัแทน (TQFAgent) ดว้ย 
 


